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STELLENAUSSCHREIBUNG

SachbearbeiterIn für 
Allgemeine Verwaltung und Öffentlichkeitsarbeit

Funktionslaufbahn GD 18
Vollbeschäftigung (Teilzeit möglich)

Der Dienstposten umfasst folgende Aufgabenbereiche:
• Bürgerservice
• Meldeamt, Wählerevidenz/Wahlen-Vertretung
• Mitarbeit in der Öffentlichkeitsarbeit der Gemeinde
• Schriftführung bei Sitzungen (Gemeindegremien)
• Vorbereitung und Unterstützung bei der Umsetzung von Beschlüssen
• Bearbeitung und Verwaltung gemeindespezifischer EDV-Programme

Allgemeine Voraussetzungen:
• persönliche,  insbesondere gesundheitliche und 

fachliche Eignung für die Erfüllung der genannten 
Aufgaben

• einwandfreier Leumund
• abgeschlossene höhere Ausbildung (Matura bzw. 

Berufsreifeprüfung)

Erwünscht:
• Praxiserfahrung im Gemeinde- oder  

Verwaltungsbereich
• sehr gute Auffassungs- und Wahrnehmungs-

fähigkeit 
• Ortskenntnisse oder gemeindenaher Wohnsitz
• aktives Feuerwehrmitglied

Besondere Voraussetzungen:
• sehr gute Deutschkenntnisse 
• sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse  

(z.B. MS Office, Adobe)
• wirtschaftliches Denken, Organisationstalent, 

Kommunikationsfähigkeit
• gutes Auftreten sowie gute mündliche und 

schriftliche Ausdrucksfähigkeit
• Einfühlungsvermögen und Geschick im Umgang 

mit Bürgern
• Bereitschaft zu Mehrleistungen und für Weiter-

bildung im persönlichen und  fachlichen Bereich
• Führerschein der Gruppe B und Bereitschaft zu 

Außendiensten
• abgeleisteter Präsenzdienst- bzw. Zivildienst  

(bei männl. Bewerbern)



Entscheidungen für Katsdorf

Sehr geehrte Katsdorferinnen und Katsdorfer!

Neues Gemeindeteam 

In den letzen Wochen wurde Katsdorf ein 
beachtlicher Raum in den Medien geschenkt. 
Da ich als Bürgermeister in Personalfragen stark 
eingebunden bin und in Folge auch persönlich 
kritisiert wurde, erlaube ich mir über die 
Gemeindenachrichten Stellung zu nehmen.
Grundsätzlich halte ich fest, dass es bei 
Einstellungen nicht darum geht, jemandem 
einen Gefallen zu tun, sondern es geht einzig 
darum, die steigenden Anforderungen an ein 
modernes Bürgerservice mit höchstqualifiziertem 
Personal zu erfüllen. Auslöser war eine 
Personalentscheidung des Gemeindevorstandes 
(4 VP, 3 SP) für das Bauamt der Gemeinde. An 
dieser Stelle darf ich ausdrücklich feststellen, 
dass sowohl die aufgenommene Bewerberin als 
auch die Tochter des SPÖ-Vizebürgermeisters 
vom Personalbeirat gleich gereiht  wurden und 
dieser dem Gemeindevorstand die Entscheidung 
welche Bewerberin genommen wird, überlassen 
hat. Die Entscheidung im Vorstand fiel aus meiner 
Sicht für die  besser qualifizierte Bewerberin, denn 
gleich gereiht bedeutet nicht unbedingt auch gleich 
qualifiziert. Eine erfolgreich abgeschlossene  
„Höhere Technische Bundeslehranstalt für 
Hoch- und Tiefbau“, die Berufserfahrung mit 
GIS-Anwendungen (Geografisches Informations-
system) und Aufgaben in der Landschaftsplanung 
in einem Ziviltechnikerbüro  waren somit 
ausschlaggebend. Die mittelfristige Umwandlung 
einer Vollzeitstelle in eine Teilzeitstelle ist aber 
(nach 3-monatiger Prüfung) laut Gemeindeaufsicht 
rechtswidrig und hätte neu ausgeschrieben 
werden müssen. Als  Konsequenz soll dies bei 
zukünftigen  Personalentscheidungen besonders 
beachtet werden.  Dass zusätzlich ein Lehrling 
eingestellt wurde und früher zu Beginn Teilzeit 
auch bei allen anderen Mitarbeiterinnen gewährt 
wurde, spielte bei dieser Entscheidung leider 
keine Rolle. Ich stehe aber auch zu einem Fehler, 
nehme diese Entscheidung der Aufsichtsbehörde 
natürlich zur Kenntnis und werde diesen Bereich 
in Zukunft besonders beachten.
Abschließend kann ich feststellen, dass nunmehr 
bereits 4 neue  MitarbeiterInnen im Gemeindeteam 
arbeiten, und wir mit allen sehr zufrieden sind. 

Für Patrick

In unserer schnelllebigen Zeit und dem 
fortschreitenden Individualismus bleibt wenig 
Platz für Notlagen. Plötzlich tauchen Krankheiten 
auf oder passieren Unfälle, die fast allem, was 
uns vorher so wichtig war, plötzlich den Sinn  
nehmen.
Ein besonderes Anliegen ist es mir,  Patrick  
Wolkerstorfer  zu helfen.
Er ist im heurigen Jahr zu Ostern mit dem Fahrrad 
so unglücklich gestürzt, dass er sich bis heute 
nicht von den schweren Kopfverletzungen erholt 
hat und derzeit in einer Spezialklinik in Bayern 
behandelt wird. 

Es fand sich ein Organisationskomitee rund um 
Bernadette und Manfred Penkner sowie Maria 
Kaar und Heinz Jaki. In einer beispiellosen 
Gemeinschaftsaktion mit Unterstützung der 
Regionalzeitung „Gusenblick“ wurde in der  
Union Sporthalle ein Fest für Patrick veranstaltet, 
dessen Einnahmen zu 100% für die Therapie 
verwendet werden.

Ich schließe mich persönlich und stellvertretend für 
die Gemeinde dieser Welle der Hilfsbereitschaft 
an. Danke an alle, die sich in den Dienst der 
Sache stellen!

Jenen die auch gerne geben möchten, das 
Spendenkonto für Patrick Wolkerstorfer:

Raika Katsdorf, Bankleitzahl 34111, 
Kontonummer   735472 

Jede Gabe, gleich in welcher Höhe, hilft!

Bürgermeister

Ernst Lehner
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   Entsorgung Silofolien

Die Bezirksbauernkammer Perg führt gemeinsam
mit den Maschinenringen Perg und Gusental und
dem Bezirksabfallverband wieder eine Sammlung
von Agrarfolien durch.
Für Katsdorf ist die Übernahmestelle das 
Lagerhaus Lungitz!
Termin: Freitag, 16. Nov. 2007 15:00 Uhr - 18:00 Uhr

Übernommen werden:
 Flachsilofolien (fl ach zusammengelegt),
 Rundballenfolien (gebündelt) und Netze.
Auf eine geringe Verschmutzung der Folien u. 
Netze ist zu achten!

Für Rückfragen steht der Bezirksabfallverband Perg,
Hr. Michael Reiter, Tel. 07262/53134 zur Verfügung 

 

Einladung zum 

Schulinformationstag
mit Tag der offenen Tür
am Freitag, 23. November 2007
13.30 bis 17.00 Uhr in der
Landwirtschaftlichen Fachschule Katsdorf

Interessierte Schülerinnen und Schüler der 3. und 
4. Klasse Hauptschule sowie deren Eltern haben 
die Gelegenheit, sich über das Bildungsangebot 
der Landwirtschaftsschule zu informieren und am 
Theorie- und Praxisunterricht teilzunehmen.

  Angebote der OÖ Familienkarte

• Schihelm-Aktion ab 24.11.2007 um € 25,-  in den  
Intersport-Eybl Filialen.
• Familienschitage am 12. u. 13.01.2008 bzw. 
19. u. 20.01.2008 zu Top-Preisen -
Vorverkaufsstart in allen OÖ Raiffeisenbanken 
am 29.11.2007 ab 8:30 Uhr.
• Um € 14,-- pro Familie zu den Black Wings am 
30.11. und 02.12.2007.

   ÖBB-Information
 
In der Zeit von 

Samstag, 17.11.2007   von 19:30 Uhr  bis 
Montag,   19.11.2007    4:00 Uhr 

werden an der Summerauerstrecke im Bahnhof 
Lungitz erforderliche Gleis- u. Weichenerneu-
erungsarbeiten ausgeführt, die teilweise auch in 
den Nachtstunden sowie während des Wochenen-
des durchgeführt werden müssen. 

Mit einer entsprechenden Lärmentwicklung durch 
die zum Einsatz gelangenden Gleisbaumaschinen 
muss gerechnet werden. Weiters muss im Zuge 
des Materialabtransportes die Unterführung in 
Lungitz für 1 Stunde ab ca. 21:00 Uhr gesperrt 
werden.

  Stellenausschreibung
  KindergartenhelferIn 

Der Pfarrcaritas Kindergarten Katsdorf sucht 
eine Kindergartenhelferin mit Zusatzaufgabe 
Buchhaltung.
Anstellungsausmaß/Dienstantritt:
• Kinderbetreuung:  15 Wochenstunden
• Buchhaltung:    4 Wochenstunden

Möglicher Antritt:  November 2007
Beschäftigungsdauer: unbefristet

Wenden Sie sich mit Ihrer Bewerbung an:
Pfarrcaritas Kindergarten Katsdorf
Frau Birgit Filipp, 07235 / 88029
oder Josef Hinterreither-Kern: 0664 / 5324564

   Feuerlöscher-Überprüfung
   bei der FF Ruhstetten

Am Freitag, 30.11.2007 von 15:00 - 19:00 Uhr wird 
im FF-Haus Ruhstetten von der Fa. Hanousek die 
Überprüfung von Haushalts- und Autofeuerlöschern 
angeboten.
Sie können sich von Experten beraten lassen und 
an einer Löschübung teilnehmen.
 

  Angebote der OÖ Familienkarte    Feuerlöscher-Überprüfung
   bei der FF Ruhstetten

  Stellenausschreibung
  KindergartenhelferIn 

   ÖBB-Information   Entsorgung Silofolien
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Kommen sie auch gerade von der Arbeit 
und zu Hause wartet die hungrige Familie? 
Jetzt heißt es schnell sein! 

Die Nahrungsmittelindustrie unterstützt diesen 
Trend, indem sie immer mehr sogenannte 
Convenience-goods (engl. convenience: 
Bequemlichkeit) auf den Markt bringt.

Es gibt Tiefkühlprodukte, Dosen, Packerl, 
geschnittenen Salat, Fertigmenüs für 
die Mikrowelle, verschiedene Snacks für 
zwischendurch ... 

Viele fragen sich ob schnell gekocht 
auch gesund ist. Wie sie sich in 
diesem großen Nahrungsmittelangebot 
zurechtfi nden und schnelle köstliche Gerichte auf 
den Tisch zaubern, soll Ihnen dieser Kochabend 
näherbringen.

Teilnehmer:   10-15 Personen 
Teilnahmegebühr:  € 10,-
Kursleiterin:   Michaela Hinterdorfer, Diätologin
Anmeldung:   bis spätestens 15.11.2007 
im Gemeindeamt, Tel. 07235/88155-10

Köstliches schnell auf  den Tisch gezaubert -
Kochen für Berufstätige

Montag, 19.11.2007, 18:30 Uhr  
im Gasthaus Scheuchenegger 

Die Einschreibung erfolgt für alle Kinder, die sich 
in Österreich dauernd aufhalten und zwischen 
dem 01.09.2001 und dem 31.08.2002 
geboren sind.

Zur Schülereinschreibung sind folgende 
Personaldokumente mitzubringen:

• Geburtsurkunde des Kindes oder beglaubigte 
Abschrift aus dem Geburtenbuch

• bei Kindern, die unter Vormundschaft stehen, 
das Vormundschaftsdekret

• bei Namensänderung des Kindes das 
entsprechende Dokument

• Religionsbekenntnis ist glaubhaft zu machen
• evtl. ein kleines Passfoto

Die Kinder sind bei der Schülereinschreibung 
persönlich vorzustellen.

Schülereinschreibung für 2008/2009

Die Schülereinschreibung für die 1. Klassen der VS Katsdorf 
fi ndet am

Mittwoch, 21. November und 
Donnerstag, 22. November 2007 
in der Zeit von 14:00 bis 16:30 Uhr 

in der Volksschule statt.

Eine vorzeitige Aufnahme in die 1. Schulstufe 
von Kindern, die zwischen dem 01.09.2002 und 
dem 31.03.2003 das 6. Lebensjahr vollenden, ist 
nur möglich, wenn sie schulreif sind.
Ein schriftlicher Antrag der Erziehungsberechtigten 
ist innerhalb der Frist der Schülereinschreibung 
bis 30.11.2007 bei der Schulleitung einzubringen. 
Eine vorzeitige Aufnahme in die Vorschulstufe ist 
nicht möglich.

Die Schulleitung ersucht um telefonische 
Anmeldung zur Schülereinschreibung unter  
07235 / 88994.

Die von der Gemeinde an die Schulleitung 
gemeldeten Schulanfänger erhalten zusätzlich 
eine persönliche Einladung zur 
Schülereinschreibung.

Schülereinschreibung für 2008/2009

Köstliches schnell auf  den Tisch gezaubert -
Kochen für Berufstätige
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